Romania

Judetul Olt
Comuna Simburesti
Primar

DISPOZITIE,

cu privire la numirea in functia publica de executie de referent debutant, clasa a Ill-a,la

Compartimentul taxe si impozite locale

PRIMARUL COMUNEI SIMBURESTI, JUDETUL OLT,

Avand in vedere :

raportul final al concursului de recrutare organizat de Primaria comunei
Simburesti pe data de 22.10.2018 pentru ocuparea postului vacant de referent
debutant, clasa a Ill-a, la Compartimentul taxe si impozite locale cu nr.
2756/22.10.2018;

referatul cu nr. 2878/31.10.2018 al secretarului localitatii;

prevederile Legii nr. 188/1999 republicata a functionarilor publici, articolul 62,
alin.(3) —alin. (5);

prevederile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificarile si completarile ulterioare,
articolul 77;

prevederile H.G. nr. 761/2017 privind modificarea si completarea H.G. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici;

Hotararea Consiliului Local Simburesti cu nr. 82/11.12.2017 cu privire la
aprobarea organigramei si a statului de functii;

Hotararea Consiliului Local Simburesti cu nr. 3/31.01.2018 pentru stabilirea
salariior de baza pentru functiile publice si contractuale din cadrul aparatului
propriu de specialitate al primarului;

prevederile Legii nr, 153/2017 Lege - cadru privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice,articolul 10, articolul 11, alineatul 3;

prevederile Legii nr. 215/2001 republicata a administratiei publice locale din
Romania, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, articolul 61,
alineatul 4,

In temeiul Legii nr. 215/2001 republicata a administratiei publice locale din Romania,
articolul 68, alineatul 1, si articolul 115, alineatul 1 litera a) cu modificarile si completarile
ulterioare

D1 S P UN

Articolul 1 : Incepand cu data de 01 noiembrie 2018, doamna Matei Nicoleta se numeste
in functia publica de executie de refent, grad profesional debutant, clasa a Ill-a, nivel
studii medii la Compartimentul taxe si impozite locale din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Simburesti.

Articolul 2: Incepand cu data de 01 noiembrie 2018, drepturile salariale ale doamnei
Matei Nicoleta sunt cele stabilite prin Hotararea Consiliului Local Simburesti cu nr.
3/31.01.2018, avand un salariu de baza, gradatia 0, in suma de 2.875 lei.



Articolul 3: Se aproba fisa postului, conform Anexei care face parte integranta din
prezenta dispozitie.

Articolul 4: Cu drept de contestatie in termen de 20 de zile calendaristice de la
comunicare, la Primarul Comunei Simburesti, conform articolului 37, alineatul 2 din
Legea nr. 153/2017. In cazul in care titularul este nemultumit de solutionarea contestatiei,
dispozitia poate fi contestata in termen de 30 de zile de la comunicarea raspunsului, la
Tribunalul Olt, conform Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ.

Articolul 5 : Prezenta dispozitie se va comunica de catre secretar titularului,
compartimentului contabil, ANFP si Institutiei Prefectului Judetului Olf in vederea
exercitarii controlului asupra legalitatii actului administrativ, si se va publica.

Avizat secretar,
Constantin Calugaroiu

Numarul ,”3 dindatade €(-i{ 107§



Anexa la Dispozitia nr. 119/01.11.2018

Aprobat,

FISA DE POST REFERENT DEBUTANT

Numarul 2880 din data de 01.11.2018

1. Denumirea compartimentului: IMPOZITE SI TAXE

2. Denumirea postului:
REFERENT DEBUTANT, CLASA A I1I-A

3. Numele si prenumele salariatului:
MATEI NICOLETA

4. Se subordoneaza:
PRIMAR, SECRETAR, CONTABIL

5. Numele sefului ierarhic:
PREDA IULIAN

6. Subordoneaza:
Numai daca este cazul

7. Drept de semnatura:
Intern:
Extern:

8. Relatii functionale:
cu personalul primariei
colaborare cu compartimentul financiar contabil.

9. Pregatirea si experienta:
a)studii: medii;
b)vechime: -;

10. Autoritate si libertate organizatorica:

Daca este cazul

11. Responsabilitati si sarcini:

- tine evidenta nominala separat pentru persoane fizice si juridice;

- inftocmeste somatii si titluri executorii pentru persoane fizice si persoane juridice
care au obligatii scadente neachitate si intocmeste documentatia in vederea aplicarii



masurilor de executare silita prin poprire, urmareste ducerea la indeplirrire a
obligatiilor, de catre tertul poprit si aplica masurile de sanctionare a acestuia;

- in cazul nerespectarii obligatiilor aplica masurile legale cu privire la executarea silita
a bunurilor mobile si imobile si intocmeste documentatia referitoare la identificarea si
valorificarea acestora;

- urmareste eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executarea silita;

- urmareste contestatiile efectuate cu privire la executarea silita si modul de aplicare
a inlesnirilor la plata obligatiilor bugetare aprobate prin hotarare a Consiliului local
Simburesti;

- intocmeste sau elibereaza adeverinte sau certificate care atesta plata impozitelor si
taxelor locale;

- intocmeste informari in legatura cu incasarea impozitelor si taxelor locale, rezultatul
actiunilor de incasare, cauzele care genereaza formele de evaziune fiscala si
propune masuri in acest sens pentru o mai buna colectare a lor;

- efectueaza anual verificarea materiei impozabile si face rodificarile necesare;

- va lua toate masurile ce se impun pentru incasarea impozitelor si taxelor locale, in
vederea realizarii gradului de colectare de 100% a acestora;

- timestrial se va intocmi un referat cu toti contribuabilii restuntieri si cu masurile
propuse in vederea solutionarii intarzierilor de plata;

- trimite sau inmaneaza sub semnatura instiintarile de plata si procesele verbale de
impunere si pastreaza dovezile de inmanare;

- Inregistreaza zilnic in registrul de rol platile facute in nurnerar sau virament Si
efectueaza zilnic borderoul chitantelor emise;

- intocmeste registrul de casa conform prevederil legale in vigoare,

- informeaza primarul asupra cauzelor care pot genera evaziunea fiscala si propune
masuri necesare pentru inlaturarea acesteia;

- raspunde de pastrarea in conditii de securitate a sumelor incasate, a chitantelor si
alte valori avute in gestiune;

- efectueaza verificarea in teren a realitatii celor declarate de contribuabili, persoane
fizice

si juridice;

- respectd prevederile legale si a normele proprii privind pastrarea secretului de serviciu,
-indeplineste alte atributiuni legale sau insarcinari date de catre primar.

12. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora:
Daca este cazul
13. Semnaturi:

14. Data semnarii: 01.11.2018.



